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Saint-Nicolas
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ape Conseil d’administration 2022-2023

Le souffle de la liberté

LTP Saint Nicolas
Président Apel Vice-Présidente Apel LGT e e Vice-Présidente Apel CSL
Stéphane MALJEVAC Marie-Thérése EKALA Gilles BRINDE/ONC Véronique CHANEZ-BOULLEMET
-
@?ﬂ :
Le souffle de la liberté
LTP Saint Nicolas
) » o . L Secrétaire Adjointe
Vice-Présidente adjointe CSL Secrétaire Trésoriere

e o SR——
Carina ZUNDEL Chantal BOSSA Christelle CIDECIYAN Trésoriére Adjointe Ana KORSCH

Caroline BIKOK-PAGBE
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ape| Conseil d’administration 2022-2023

Le souffle de ia liberté

LTP Saint Nicolas

Le nouveau Conseil d'Administration de ’APEL SAINT-NICOLAS est composé de 21 membres
et un membre associé :

) 1

Président Apel Vice-Présidente Apel LGT

Vice-President Apel LP Vice-Présidente adjointe CSL Secrétaire

EJONC

1/ BOSSA

Trésoriére Adjointe

Stéphane MALJEVAC Marie-Thérése EKALA

&
apel

LTP Saint Nicolas

@—:' @—: @—
apel apel ape/

LTP Saint Nicolas LTP Saint Nicolos LTP Saint Nicolas

Administrateur Administrateur Administrateur

Secrétaire Adjointe

53 % 7 Administrateur
Administrateur Administrateur Administrateur

&
apel

TP Saint Nicolas

@. ~
apel

LTP Saint Nicolas

Administrateur

Administrateur

Administrateur Administrateur Administrateur -
Membre Associé
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| LAPEL Saint-Nicolas est I'association
meie des parents d’éléves de I'établissement

Nos principales missions

* LAPEL est un relais entre les familles et le lycée ;
* LAPEL représente les parents aux différents conseils ;

* LAPEL organise des rencontres entre les parents par des forums, des conférences,
des Rencontres Parents Ecole auxquels les professeurs peuvent aussi participer ;

* LAPEL soutient des projets pédagogiques, les familles ;

* L’APEL est un relais avec I’APEL Paris.

11 octobre 2022 Formation des Parents Correspondants 6
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Flo Ao | lihortd
ouffle de [a liberté

ﬁ'P Saint Nicolas

LAPEL Saint-Nicolas est I’'association
des parents d’éleves de I'établissement

Nos commissions

« Correspondante ICF » « Orientation et métiers » « Handicap »
« Informations et Conseil aux Familles »
Marie-Therése Ekala (LGT) Frédérique Fosse

Marie-Thérése Ekala Gilles Brindejonc (LP) Carine Dubois

Stéphane Maljevac Veéronique Chanez-Boullemet
Monira Zennadi Eddy Zozor
Marie-Anne Bernard Patrick Salaiin
« Communication / Conférences » Sylvie Simonato Pascotto Nora Azzaoui
Linh Nguyen
Marie-Thérése Ekala Guy Gouedart

Stéphane Maljevac

« Restauration »
« Pastorale »

Caroline Bikok-Pagbe
Carine Dubois
Aline Griffin
Patrick Salalin
Stéphane Maljevac

« Eco parent » Ana Korsch

Marie-Thérese EKALA
Stephane Maljevac
Chantal Bossa

Monira Zennadi
Ana Korsch

11 octobre 2022 Formation des Parents Correspondants 7
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LE SOUSTE i
LTP Saint Nicolas

La charte du Parent Correspondant
APEL Saint Nicolas
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@ Le parent correspondant
apel

LTP Saint Nicolas

da o1 Vilorts
e la liverté

Il adhére a la Charte du Parent Correspondant de I’APEL Saint Nicolas

Lenseignement catholique porte dans son principe la participation de I'ensemble des membres de la
communauté éducative a la vie de I'établissement. Le parent qui accepte la responsabilité de Parent
Correspondant de la classe a Saint-Nicolas y joue un réle fondamental et contribue par la-méme a la mise

en ceuvre du projet éducatif.

7 _eps La ¢
Il est légitime L,.,_mfi:idupare

\/ II est ChOiSi bdededé’;g,,aﬁun "'"ﬂa""‘lhvm,,gt*"";t '“ih“m;:.‘“j::ltmq /
v" Il adhére au projet éducatif de Saint Nicolas “““““m“émz%‘;ﬁmdcmm

- O my - .
v" |l posséde des qualités relationnelles e e i

Il est chargé des missions précises |

v" Assurer le lien entre les familles, I'équipe éducative, la direction et 'APEL
v" Siéger aux conseils de classe et aux conseils de discipline

v' Participer a la mise en place d’actions éducatives, selon les besoins et les
demandes, toujours en lien avec I'équipe pédagogique et / ou 'APEL

11 octobre 2022 Formation des Parents Correspondants 9
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Le souffle de (a liberté

LTP Saint Nicolas

Le conseil de classe

Attention a la confidentialité :
lorsque vous écrivez aux parents, leurs adresses mail doivent toujours étre saisies
dans la section « CCl » de votre navigateur.
En effet, celles-ci sont confidentielles et ne peuvent étre transmises.

11



Le souffle de [a liberté
LTP Saint Nicolas

Qui siege a ce conseil ?

Le directeur ou son représentant

Le CPE

Les professeurs de la classe

Les éleves délégués (2 éleves)

Les parents correspondants (1 ou 2 parents)

11 octobre 2022

Formation des Parents Correspondants
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Préparation du conseil de classe

fe [a liberté

LTP Saint Nicoias

* Connaitre le ressenti des parents de la classe

— Envoyer un questionnaire aux parents 15 jours a I'avance (modeéle sur le site) et/ou appeler
les familles

— Recueillir des informations plus spécifiques a la classe

* Préparer le conseil en amont avec le professeur principal
— Certaines situations ne seront pas évoquées en conseil
— Des soucis par rapport a un professeur vous sont remontés
— Vous avez un doute, contactez '’APEL
— Ets’iln’y a pas de probleme, dites le aussi en Conseil de classe

— Au LP, les conseils de classe des secondes se tiennent a partir de janvier, ce ne sont pas
vraiment des trimestres

11 octobre 2022 Formation des Parents Correspondants 13
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le (a liberté

LE SOUfjie oe ld oerle
LTP Saint Nicolas

Déroulement du conseil de classe

1. Le professeur principal commence par décrire la classe
2. Ensuite chaque participant donne son avis

3. Et enfin vient 'analyse de chaque enfant,

environ 2 minutes par éleve

11 octobre 2022 Formation des Parents Correspondants
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/ Le conseil de classe

p s Ao 1o H 'S S
souffle de la libertéd

pour les parents correspondants

Réle du parent correspondant

Avoir préparé ce conseil (courrier type ou Google Forms disponible a envoyer aux familles)
Faire entendre la voix des familles
Prendre des notes pour faire le compte rendu

Dénombrer les récompenses, compliments, alertes, avertissements, etc.

Pour le LP : Rédiger et envoyer son compte rendu (matrice disponible) dans les 24h au directeur qui valide

et envoie avec les bulletins par Ecole Directe aux parents

Pour le LGT : Rédiger et envoyer le compte rendu au président de ce conseil qui apportera des corrections

ou pas et vous le renverra. Vous devez alors le diffuser a tous les parents de votre classe. Cette procédure

peut évoluer dans I'année, ce serait alors au lycée d’envoyer le CR avec les bulletins par Ecole Directe, mais

nous vous tiendrons au courant

Pour le LP et le LGT, une fois la validation obtenue, envoyez aussi le CR a ’APEL : contact@apel-ltpsn.fr

11 octobre 2022 Formation des Parents Correspondants 15
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& Contacts pour I’envoi du compte-rendu
a'pe( | des parents correspondants

P p Flo da (a1 Vi) 5
souffle de la liberté

LTP Saint Nicolas

Pour les classes du Lycée Professionnel

envoyer au directeur : M. Laurent Houis : laurent.houis@Iyceesaintnicolas.fr
Secrétaire : Delphine Galaz : delphine.galaz@Ilyceesaintnicolas.fr

Pour les classes du Lycée Général et Technologique

envoyer au Président qui siégeait a votre conseil :
* Ladirectricedu LGT

Mme Leila Terant : leila.terant@lyceesaintnicolas.fr

Secrétaire : Virginie Gautier : secretariat.LGT@lyceesaintnicolas.org

- Responsables pédagogiques
M. Nicolas DUGUE : nicolas,dugue@lyceesaintnicolas.fr (pour les Terminales STI2D)

M. Ludovic Auzannat : ludovic.auzannat@Iyceesaintnicolas.fr (pour les 1¢¢ STI2D)

M. Nicolas Rondot : nicolas.rondot@Ilyceesaintnicolas.fr (pour les secondes et filiere générale)
M. Olivier Rodriguez : olivier.rodriguez@lyceesaintnicolas.fr (pour les STMG, RH, GF)

11 octobre 2022 Formation des Parents Correspondants 16
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e souffle de ia liberté

LTP Saint Nicolas

Le conseil de discipline
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Le souffle de la liberté

LTP Saint Nicolas

Quelques recommandations

* Quipeutyaller?
— Vous étes informé par courrier, assurez-vous que I'APEL est prévenue
— Etes-vous disponible ?
— Etes-vous serein et détaché par rapport au sujet ?
— Etes-vous bien informé du reglement intérieur ?
— En cas de doute ou d’hésitation contactez 'APEL tres vite

e Connaitre le cas
— Contacter les parents pour connaitre leur ressenti

— Contacter le professeur principal et / ou un cadre du lycée pour connaitre la position officielle
— Etudier le dossier en toute confidentialité

 Votrerole
— Ecouter et rester objectif

— Faire valoir une position de parent, sans défendre I'enfant par principe

* Vous ne pouvez pas remplir ce role ?

— Contactez trés rapidement I'APEL : il est indispensable qu’un parent soit la car nous faisons partie de la
communauté éducative

11 octobre 2022 Formation des Parents Correspondants 18



ap /;3 Retrouver toutes ces informations

e souffle de la liberté
LTP Saint Nicolas ) , :
o Apel Saint-Nicolas Paris

Notre site www.apel-ltpsn.fr e ———

votre présence est un stout majeur

* Onglet Parents Correspondants

“Parents & Ecole : Bougeons -nous!"

https://apel-ltpsn.fr/parents-correspondants/ e s s 46

Deux adresses pour nous contacter
contact@apel-ltpsn.fr ou
BUREAU APEL dans Ecole Directe

Rappel des documents disponibles pour les Parents Correspondants sur notre site :
La Charte du Parent Correspondant de Saint-Nicolas

Quelques recommandations pour préparer le conseil de classe

Lettre type des parents correspondants aux parents de la classe pour préparer le conseil
Questionnaire aux parents pour préparation du conseil de classe (1°" trimestre)

Le conseil de classe en pratique

S A

Matrice de compte-rendu du conseil de classe

11 octobre 2022 Formation des Parents Correspondants 19
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L uffle de ia liberté

LTP Saint Nicolas

Le Forum de lorientation
et des métiers

Samedi 3 décembre 2022
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ape/ Nous avons besoin de vous !

Le souffle de ia liberté
LTP Saint Nicolas

* Les métiers demandés sont liés aux filieres enseignées,

mais pas seulement...
— Cinéma
— Jeuxvidéo
— Web
— Marketing
— Vente
— Architecte d’intérieur
— Meétiers du droit (avocat, juriste...)
— Domotique

— Transports (SNCF, RATP, pilote de ligne...

* Sivous pensez que votre métier peut intéresser les éleves

contactez ’APEL

Pourquoi aller aux salons et forums de I'orientation ?

COMPRENDRE

Confronter sa vision
des choses 4 la réalité, changer
I'image que I'on peut avoir

d'une formation ou d'un métier
qui peut étre fausse.

POURQUOI
YALLER?

iy

DECOUVRIR
Explorer de nouveaux
domaines intéressants.

S0

3

11 octobre 2022 Formation des Parents Correspondants
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Partage d’expériences
Questions - Réponses
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Le souffle de ia liberté
LTP Saint Nicolas

EcoleDirecte

Connectez-vous

11 octobre 2022

Documents et Diaporama de la
réunion du 14..

P SAINT-NICOLAS

Notes et Moyennes

1er trimestre 2eme trimestre Jeme trimestre Année

Consell de classe le mardi 23 novembre de 16:30 3 19:00

DISCIPLINES COEF. MOYENNES

Formation des Parents Correspondants 23
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ape| Merci de votre attention

LTP Saint Nicolas
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Le souffle de ia liberté

LTP Saint Nicoias

Annexes
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La Charte du parent correspondant

L’enseignement catholique porte dans son principe la participation de I’ensemble des
membres de la communauté éducative a la vie de I’établissement. Le parent qui
accepte la responsabilité de Parent Correspondant de la classe a Saint-Nicolasy joue
un réle fondamental et contribue par la-méme a la mise en ceuvre du projet éducatif.

Mode de désignation

Aux réunions de rentrée de chaque niveau, les parents désireux de devenir parents correspondants I'indiquent
au professeur principal qui remontera la liste a TAPEL et a la direction. Le secrétariat du lycée enverra ensuite
aux parents correspondants la liste des parents de leur classe avec leur mail et leur numéro de téléphone.

Qualités du parent correspondant

Objectif et impartial, il s’extrait en particulier des problemes propres a son enfant ;
Ouvert au dialogue, il doit savoir faire la part des choses, éviter la dramatisation et "amplification des
griefs des parents. Il peut parfois jouer un role de médiateur ;

Responsable, il sait prendre la parole 2 propos, conscient du « secret professionnel » et donc tenu a
une grande discrétion.

Sa mission

Sége aux conseils de classe: sa présence permet un réel enrichissement des échanges puisqu’il
contribue aux débats a travers le regard d’un parent. Sa participation est aussi une garantie donnée aux
parents que 'ensemble des éléments concernant un éléve est bien pris en compte dans les débats ;
Assure le lien entre les familles, I’équipe pédagogique et I’APEL : il fait remonter les questions et
facilite la circulation de I'information ; il informe ou aiguille les parents vers les personnes ou les services
susceptibles de répondre a leurs besoins d’informations spécifiques ;

Contribue a instaurer un climat de confiance et peut étre amené a jouer un role de « médiateur » 2
la demande de parents ou d’'un membre de ’équipe éducative, lorsqu’il y a une difficulté pour gérer, un
conflit a aplanir ;

Participe a la mise en place d’actions éducatives, selon les besoins et les demandes, en lien avec
I’équipe pédagogique et/ou ’APEL.

11 octobre 2022

Formation des Parents Correspondants
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Role

La Charte du parent correspondant

Porte-parole : il fait remonter les questions et facilite la circulation de I'information entre les parents, le professeut
principal, le CPE, le bureau de TAPEL ;

Médiateur : a la demande de parents, ou d’un membre de ’équipe éducative, il intervient lorsqu’il y a une difficulté
a régler, un conflit a aplanir ;

Lien entre les familles et ’APEL : il informe PAPEL de toute question appelant une action éducative plus large
ou plus concertée, il informe ou aiguille les parents vers les personnes ou les services de TAPEL susceptibles de
répondre a leurs besoins d’informations spécifiques ;

Acteur : selon les niveaux et les besoins, et en lien avec I’équipe pédagogique et PAPEL, le parent correspondant de
la classe peut collaborer a 'organisation d’une activité.

Engagement
Le parent correspondant Sengage a :

Représenter I’ensemble des parents de la classe et agir au service des éléves et des familles ;

Etablir des liens avec les parents d’une classe et le lycée ;

Respecter les personnes: enfants, parents, enseignants, personnel de I’établissement, de ’APEL ;

Se montrer discret et respecter la confidentialité de ce qui peut lui étre confié (propos, documents) ;

Effectuer sa mission en lien avec ’APEL et lui rendre compte de son activité ;

Respecter la présente charte ;

N e pas utiliser les données personnelles qui lui sont confiées a des fins commerciales ni 2 les diffuser a des tiers.

Ce qu’il doit éviter :

Voir la classe uniquement au travers de son propre enfant ;
Colporter les rumeurs

Garder pour lui les informations données pour la classe ;
AVOIr une attitude systématiquement critique ;

Cristalliser les revendications des parents.

11 octobre 2022 Formation des Parents Correspondants
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1.

Quelques recommandations
pour préparer le conseil de classe

Faire@onnaissance@ntrejarents@orrespondants@eda@lassel

Lors@les@éunions@e@entrée,Mouslnvitonsdes@arents@B’inscrireBurfafeuille@emise@ar
leProfesseurPrincipal.BesParentsfetenusfpasPlusded)BecevrontdethPart@uBecrétariat
dullycéelemom@tdes@oordonnéesies@utresparents@orrespondantsiedalasseln

[

2.

[I@st@res@mportant@e@ommuniquer@ntre®ous@vant@oute@hose@t@efous@oncerter
sure@@uilait@uois.m@

[I@st@mpératif@le@nettre@es@utres@arents@orrespondants@ystématiquement@n@opiel

des@nessages@ue@ous@nverrez@uxfarents.dlB agit@ unravail @ équipe,dl@eHautias@
I'oublier.&

Connaitrelesparentsiedailasse

Vousrecevrez@lans@efmémeZempsih@iste@lesiparents@edaXlasse@oushermettant@el

commencer@@ommuniquer@vec@ux.m@

Sachez@jue@némeBiFous@vezAes@nails@e@outes@es@amilles,@nalheureusementeaucoup
ne@épondentfamais@Auxessages.Wouspouvezles@ppelerBifouseBouhaitez.@

[

3.[Tonnaitrele@essentifesparentsiledalassel

PourllpréparerB@lel@conseillldeclasse,et@étre@enZmesurellde@donner@unelopinion
représentative@es@arents,Midéal@st@’envoyerfe@uestionnaire@uinzefours@vant.@nel
petitefelanceeutBtrefitile@roisfours@vantiefouriR

VousBpouvezientprofiterfpourrecueillirlesAnformationsplusénéralesself,Bortiesd
culturelles,@ocaux,@tc.)QuitheBerontdeut-étrePasliraitées@uonseil, Enais@uideuventd
étreitilesAMAPEL.BN'hésitezas@mous@naireparttR

EtBiFousde@ésirez, ous@ouvezBout@Hait@ousDdrganiserBour@ppelerfes@amilles@®ul
créerfne@éunion@esparentsMedn@lasse.?

4.[Préparere@onseil@vecleProfesseurPprincipall

- SiBous@vez@impression,Erace@@e@uestionnaireBuBux@emontées@efarents,Buelda
situation@st@endue,Bue@ertains@asBont@ritiques,AlBeutBtreBréférable@eRraiterde
sujet@veclelrofesseurbrincipalBvantde@onseil.IN'hésitezBas@@Pprendre@endez-vous
avecuiBl

- SiflinProbléme@vechinProfesseur@evientBouvent@anstesfetours@e@uestionnairesides
parents,fh@Aussi@ontactezle@rofesseurPrincipalour@n@iscuter@arle@onseil@stirop
courtour@ermettre@e@ommuniquer@essus@e@acon@onstructive.?

- Sachezfquelparler@dulcasPd 'unBenseignantfaulronseil ZpeutEtrerésfmal Zperculpar
I'ensemblede®équipel

- Sili'y@RAucunBouci,BantEnieuxBi@otre@ravail@st@llégé,MnaisE’hésitezPas@honlus@
le@ire@u@onseil.

SiWous@vezlenoindre@oute, M’ hésitezas@mous@ontacterdT

contact@apel-ltpsn.fril

ouBurBureau@APELMansHEcoleMirecte.d

L’APELM™ispose@galement@es@oordonnés@es@PC@tBeut@ommunique@vec@uxBarinél@du
viafcoleMirectell

Sifous@encontrez@in@roblémebratiquefoubli@’horaire@ un@onseil@e&lasse,®tc.).Wous
pouvez@ontacterflesBecrétariatsl

- pour le LP :Melphine@alazieclphine.galaz@lyceesaintnicolas.fri@

- pourfelGTEWirginieGautier@@ecretariat. LGCT@lyceesaintnicolas.org(®

@
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Le conseil de classe en pratique

Siegent@@e@onseil?

- LeMDirecteurf@ulLycéeProfessionnel BbululLycéeGénéralEtflechnologiquelbuliin
Responsable@édagogique@tih/le@PER

- L’ensemble@es@rofesseurs@efh@lasse,Bauf@mpéchement
- Lesparents@orrespondantsf2@naximum,@ @inimum) 2

- Les@leves@élégués

Le@oleuarent@orrespondantf

Pendante@onseil, fl@st@ssentieldeprendreiesiotes,BantBurles@ommentaires@mispar
lesProfesseurs, e /laflPE,fadirection,fhais@ussiBurfinterventiones@levesdélégués@ties
réponsesfauxhuestionsesparents@le@otrelrlasse.VousBteslonc@alhaussifpouraire
entendrefafoix@esfarents.?

LeBprofesseurBprincipaluvrefengénérallaBéanceBparfine@escription@leRaltlasse, Bes
résultats,Aes@omportements,AesPotentiels,AaPparticipation,@tc.A.esprofesseurs@onnent
aussifeur@vis.PartBuite,Bes@éléguésdesParents@tides@lévesBontinvitésBMire@uelques
motsBur@eurperception@ela@lasse.

LeftonseilPhefurantju’unefheurelenviron,@’analyseflefthaqueleveBeZrésumelhieux
minutesBparZeunelfdellallasse.FAFcePmoment,@BroustheldevrezhoterfyuelePhombrelte
félicitations,Bncouragements,@vertissements,@tc.m

Vous@temarquerez@ju'aufur@t@AEnesure@u@onseilmin&BrofilB HedalasseDu@es@Broupes
dansfh@lasseBeMessine.Wouspouvez@stimerfitile@ enfairepartBuxBAutresfarents.

IlestlinterditPdePdivulguerrertainesfinformationsZpersonnelles?oufentenduesau

certaineffetenue.M

Def@oute@agon@otre@RBera@elu@t@orrigé,Bibesoin@st,ar@eBrésidentBuonseilBduda
directionBelonfesfrocédures.

Apres(le@onseila

Quand®ous@vezlBerminéa@édaction@eotreR,BnRuivant@eREype@uifous@ABté@nvoyé,
ilgAdeuxBolutionsBelon@uelrousBoyez@uALPBudulGTER

Pourled.Pr

EnvoyezWotre@R@ansTes24hBipossibleBudirecteurfuilalide@t@nvoieParicoleMirecte
aux@amilles@vec@e®ulletin.®

Mail@udirecteur

- M.Aaurent@ouisElfhurent.houis@lyceesaintnicolas.fri

Secrétaire,Melphineialaz@d elphine.galaz @lyceesaintnicol as.fri
PourleA.GTR

EnvoyezBotre@RAuPrésident@uBhPrésidenteeotre@onseilde@lasse.dlBu@lleEpportera
des@orrections@u@joutera@esinformations.?

EnsuiteflBrousBeraenvoyé@tRous@evrez@lorsBe@iffuser@Eousfesarentsfelotre@lasse.k

[IBe@eutBueette@rocédure@Evolue@En@ours@l’année@t@uedeA.GTERnvoieFhussides R Bpar
EcoleMirecte@veclesulletins.WotreRice-présidente@e M APELEousfiendrafnformés.@

[Im'yADlus@'impressionfapier

CestleBecrétariatdeM.MNodé-Langlois@uiflerafeointBur@es@REecusBufanquants.?

Secrétaire,Wirginiefhautier@Becretariat. LGT @ly ceesaintnicolas.org®

Voicilafiste@esMersonnes@uiprésidentdes@onseils@ud.GTER

- M.MNodé-LangloisBamiennode-langlois@lyceesaintnicolas.fri

- M.RwuzannatBEudovic.auzannat@lyceesaintnicolas.fripour@esBTI2D)
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LTP Saint Nicolas

Document type
prise de notes
durant le conseil

CLASSE : xooxx (année 2021-2022)

Nom et Prénom de I’éleve : NOM Prénom

1% trimestre

2°Me trimestre

3éme

trimestre

Nom et Prénom de I’éléve : NOM Prénom

1°*" trimestre

2°™M trimestre

3°™ trimestre
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