
Lycée Technologique et Professionnel Privé Saint-Nicolas Paris

Formation des Parents Correspondants 

VISIOCONFERENCE



Ordre du jour

• L’APEL Saint-Nicolas

• La charte du parent correspondant APEL
Saint-Nicolas

• Le conseil de classe

• Le conseil de discipline

• Documents

• Partage d’expériences et questions-réponses
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Conseil d’administration 2024-2025

Bureau
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Conseil d’administration 2024-2025
Le nouveau Conseil d'Administration de l’APEL SAINT-NICOLAS est composé de 21 

adinistrateurs plus des membres associés :
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L’APEL Saint-Nicolas est l’association 
des parents d’élèves de l’établissement
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Nos principales missions

• L’APEL est un relais entre les familles et le lycée ;

• L’APEL représente les parents aux différents conseils ;

• L’APEL organise des rencontres entre les parents par des forums, des conférences,

des Rencontres Parents Ecole auxquels les professeurs peuvent aussi participer ;

• L’APEL soutient des projets pédagogiques, les familles ;

• L’APEL est un relais avec l’APEL Paris.
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L’APEL Saint-Nicolas est l’association 
des parents d’élèves de l’établissement
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Nos commissions 
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La charte du Parent Correspondant 
APEL Saint Nicolas
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Le parent correspondant

• Il est légitime

✓ Il est choisi

✓ Il adhère au projet éducatif de Saint Nicolas

✓ Il possède des qualités relationnelles

• Il est chargé des missions précises

✓ Assurer le lien entre les familles, l’équipe éducative, la direction et l’APEL

✓ Siéger aux conseils de classe et aux conseils de discipline

✓ Participer à la mise en place d’actions éducatives, selon les besoins et les

demandes, toujours en lien avec l’équipe pédagogique et / ou l’APEL

Il adhère à la Charte du Parent Correspondant de l’APEL Saint Nicolas
L’enseignement catholique porte dans son principe la participation de l’ensemble des membres de la
communauté éducative à la vie de l’établissement. Le parent qui accepte la responsabilité de Parent
Correspondant de la classe à Saint-Nicolas y joue un rôle fondamental et contribue par là-même à la mise

en œuvre du projet éducatif.
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Le conseil de classe

Attention à la confidentialité : 
lorsque vous écrivez aux parents, leurs adresses mail doivent toujours être saisies 

dans la section « CCI » de votre navigateur. 
En effet, celles-ci sont confidentielles et ne peuvent être transmises.
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Qui siège à ce conseil ?
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• Le directeur ou son représentant

• Le CPE

• Les professeurs de la classe

• Les élèves délégués (2 élèves)

• Les parents correspondants (1 ou 2 parents)
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Préparation du conseil de classe

13

• Connaître le ressenti des parents de la classe

– Envoyer un questionnaire aux parents 15 jours à l’avance (modèle sur le site) et/ou appeler
les familles

– Recueillir des informations plus spécifiques à la classe

• Préparer le conseil en amont avec le professeur principal

– Certaines situations ne seront pas évoquées en conseil

– Des soucis par rapport à un professeur vous sont remontés

– Vous avez un doute, contactez l’APEL

– Et s’il n’y a pas de problème, dites le aussi en Conseil de classe

– Au LP, les conseils de classe des secondes se tiennent à partir de janvier, ce ne sont pas
vraiment des trimestres
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Déroulement du conseil de classe
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1. Le professeur principal commence par décrire la classe

2. Ensuite chaque participant donne son avis

3. Et enfin vient l’analyse de chaque enfant,

environ 2 minutes par élève
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Le conseil de classe 
pour les parents correspondants

Rôle du parent correspondant

• Avoir préparé ce conseil (courrier type ou Google Forms disponible à envoyer aux familles)

• Faire entendre la voix des familles

• Prendre des notes pour faire le compte rendu

• Dénombrer les récompenses, compliments, alertes, avertissements, etc.

• Pour le LP : Rédiger et envoyer son compte rendu (matrice disponible) dans les 24h au directeur qui valide

et envoie avec les bulletins par École Directe aux parents

• Pour le LGT : Rédiger et envoyer le compte rendu au président de ce conseil qui apportera des corrections

ou pas et vous le renverra. Vous devez alors le diffuser à tous les parents de votre classe. Cette procédure

peut évoluer dans l’année, ce serait alors au lycée d’envoyer le CR avec les bulletins par École Directe, mais

nous vous tiendrons au courant

• Pour le LP et le LGT, une fois la validation obtenue, envoyez aussi le CR à l’APEL : contact@apel-ltpsn.fr
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Pour les classes du Lycée Professionnel

envoyer  au directeur : M. Laurent Houis : laurent.houis@lyceesaintnicolas.fr

Secrétaire : Delphine Galaz : delphine.galaz@lyceesaintnicolas.fr

Pour les classes du Lycée Général et Technologique

envoyer au Président qui siégeait à votre conseil :

• La directrice du LGT

Mme Leïla Terant : leila.terant@lyceesaintnicolas.fr

Secrétaire : Virginie Gautier  : secretariat.LGT@lyceesaintnicolas.org

• Responsables pédagogiques

M. Nicolas DUGUE : nicolas,dugue@lyceesaintnicolas.fr (pour les Terminales STI2D)

M. Ludovic Auzannat : ludovic.auzannat@lyceesaintnicolas.fr (pour les 1ère STI2D)

M. Nicolas Rondot : nicolas.rondot@lyceesaintnicolas.fr (pour les secondes et filière générale)

M. Olivier Rodriguez : olivier.rodriguez@lyceesaintnicolas.fr (pour les STMG, RH, GF)
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Contacts pour l’envoi du compte-rendu 
des parents correspondants
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Le conseil de discipline
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Quelques recommandations

• Qui peut y aller ?

– Vous êtes informé par courrier, assurez-vous que l’APEL est prévenue

– Etes-vous disponible ?

– Etes-vous serein et détaché par rapport au sujet ?

– Etes-vous bien informé du règlement intérieur ?

– En cas de doute ou d’hésitation contactez l’APEL très vite

• Connaître le cas

– Contacter les parents pour connaître leur ressenti

– Contacter le professeur principal et / ou un cadre du lycée pour connaître la position officielle

– Etudier le dossier en toute confidentialité

• Votre rôle

– Ecouter et rester objectif

– Faire valoir une position de parent, sans défendre l’enfant par principe

• Vous ne pouvez pas remplir ce rôle ?

– Contactez très rapidement l’APEL : il est indispensable qu’un parent soit là car nous faisons partie de la
communauté éducative
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Retrouver toutes ces informations

Notre site  www.apel-ltpsn.fr

* Onglet Parents Correspondants

https://apel-ltpsn.fr/parents-correspondants/

Deux adresses pour nous contacter

contact@apel-ltpsn.fr ou 

BUREAU APEL dans École Directe

Rappel des documents disponibles pour les Parents Correspondants sur notre site :

1. La Charte du Parent Correspondant de Saint-Nicolas

2. Quelques recommandations pour préparer le conseil de classe

3. Lettre type des parents correspondants aux parents de la classe pour préparer le conseil

4. Questionnaire aux parents pour préparation du  conseil de classe (1er trimestre)

5. Le conseil de classe en pratique

6. Matrice de compte-rendu du conseil de classe
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Le Forum de l’orientation 
et des métiers
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Samedi 3 décembre 2022



Nous avons besoin de vous !
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• Les métiers demandés sont liés aux filières enseignées,
mais pas seulement…

– Cinéma

– Jeux vidéo

– Web

– Marketing

– Vente

– Architecte d’intérieur

– Métiers du droit (avocat, juriste…)

– Domotique

– Transports (SNCF, RATP, pilote de ligne…

• Si vous pensez que votre métier peut intéresser les élèves
contactez l’APEL
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Partage d’expériences
Questions - Réponses
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Merci de votre attention

11 octobre 2022 Formation des Parents Correspondants 24




